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Servicii de Dirigentie de santier

in cadrul proiectului ”Cresterea performantei energetice a unitatilor de
invatamant in municipiul Baia Mare — Gradinita cu Program Prelungit nr.10
Baia Mare”, cod SMIS 118323.
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Servicii de dirigentie santier pentru executia fucrarilor

“CRESTEREA PERFORMANTEI ENERGETICE A UNITATILOR DE iINVATAMANT iN MUNICIPIUL
BAIA MARE - GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR.10, BAIA MARE"

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si
constituie ansamblul cerintelor, la baza cérora se elaboreazi de catre oferiant propunerea financiara.

LINFORMATI GENERALE

Autoritatea Contractanti

Denumire: MUNICIPIUL BAIA MARE

Adresa: Str. Gheorghe Sincai 37, cod postal 430311, judetul Maramures, Romania
Numar de telefon; 0372 036997 ; Fax: +40 262 212 332

Denumirea serviciului: Asistenta si supraveghere tehnics (dirigentie de santier) pentru execuiia
lucrarilor “CRESTEREA PERFORMANTEI ENERGETICE A UNITATILOR DE INVATAMANT IN

Amplasamentul: judetul Maramures, Municipiui Baia Mare, str. Gh.Marinescu nr. 5.

Obiectul caietului de sarcini:

Servicii de asistentd si supraveghere tehnica (dirigentie de santier) pentru executia lucrarilor : ,Cresterea
performantei energetice a unitatilor de invatdmant in Municipiul Baia Mare — Gradinita cu program
prelungit nr.10, Baia Mare”.

Obiectivul general: Cresterea eficientei energetice a corpului de cladire publica, apartinAnd unit&tii de
invatamant Gradinita cu program prelungit nr.10, Baia Mare”, str. Gh.Marinescu nr. 5, prin lucrari de
reabilitare termicd si utilizarea energiei din surse regenerabile Tn aceste cladiri, avand ca efect
gestionarea inteligentd a energiei, reducerea emisiilor de CO2, imbunatétirea aspectului urbanistic,
cresterea valorii arhitecturate a Municipiului Baia Mare, precum si reducerea efortului bugetar datorit3
scaderii cheltuielilor cu utilititile aferente cladirilor care fac obiectul acestei investitii.

I.LFORMA DE CONTRACT

Forma de contract este contract de achizitie publica de servicii.
Contractul este finantat conform Contractului de finantare incheiat in cadrul POR 2014-2020, Axa 3,
Prioritatea de Investitii 3.1.B - Cladiri publice.
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I1.VALOAREA ESTIMATA TOTALA A CONTRACTULUI: 7.947,00 lei firad TVA.

IV.DESCRIEREA GENERALA A ACTIVITATII

1.Descrierea lucrarilor pentru care se solicita servicii de asistenta si supraveghere tehnica
{dirigentie de santier)

Lucrarile propuse Tn cadrul obiectivuiui de investitii:

1. LUCRARI DE BAZA DE CRESTERE A EFICIENTEI ENERGETICE PHOPUS

A. Lucrari de reabilitare termica a elementelor de anvelopa a cladirii;

B. Lucréri de reabilitare termica a sistemului de Tncalzirefa sistemului de furnizare a apei calde de
consum;

C. Instalarea unor sisteme alternative de producere a energiei electrice si/sau termice pentru consum
propriu;

D. Lucrarile de reabilitare/ modernizare a instalatiei de iluminat n cladiri;

2. LUCRAR| CONEXE:

A. Repararea elementelor de constructle ale fatadei care prezinta potential pericol de desprindere si/sau
afecteaza functionalitatea cladirii;

B. Repararea acoperigului tip terasa, inclusiv repararea sistemului de colectare a apelor meteorice la
nivelul terasei;

C. Demontarea instalafiilor i a echipamentelor montate aparent pe fatadele/terasa cladirii, precum si
montarea/remontarea acestora dupa efectuarea lucrarilor de interventie;

D. Refacerea finisajelor interioare in zonele de interventie;

-E--Repararea trotuarelor-de-protectie, in scopul eliminarii infiltratiilor lainfrastructura cl&dirii;, - -~ —mrr

F. Crearea de facilitafi / adaptarea infrastructurii pentru persoanele cu dizabilitati (realizarea unei rampe
de acces in cladire,realizarea unui grup sanitar destinat persoanelor cu dizabilitati);

G. Lucrari de recompartimentare interioara;

H. Lucrari specifice necesare obtinerii avizutui ISU;

1. Instalatii de detectare, semnalizare gi avertizare incendiu;

i. Lucrari de inlocuire a tamplariei interioare (usi de acces si ferestre dupa caz);

J. Lucr@ri de modernizare a instalatiei de paratrdznet.

Asigurarea unei legaturi eficiente intre partile implicate Tn procesul de executie (beneficiar, antreprenori,
proiectant, Inspectoratul de Stat in Constructii, etc.)se va realiza prin intermediul Dirigintelui de santier,
care va avea responsabilitatea pregatirii si organizarii Intélnirilor de lucru pericdice, in timpul executiei
lucrarilor, cu toate partile implicate in executarea lucrarilor gi sa sprijine echipa de implementare a
proiectului.

Dirigintele de gantier trebuie s& actioneze ca reprezentant al Beneficiarului, n concordanta cu conditiile
Contractului de finantare gi ale legislatiei specifice pentru executia de lucrdri, responsabilitatile lui sunt
cele stabilite prin caietul de sarcini si prin legislatia in vigoare.

Serviciile de dirigentie de santier sunt condifionate de semnarea contractului de lucréri, proiectare faza
PT, D si asistenta tehnica proiectant.
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2.0bligatiile, Responsabilitatile si Autoritatea Prestatorului

Activitatea dirigintelui va fi condusa de urmatoarele principii: respectarea prevederilor normative in
domeniu; impartialitate, atat fata de Achizitor cat si fata de Executantul lucrarilor, profesionalism,
fidelitate.

Dirigintele de santier, raspunde in fata institutiilor de control (Curtea de Conturi,ADR VEST, AMPOR,
MDRAP, etc} in mod solidar cu intreaga echipa numita prin dispozitia primarului pentru implementarea
proiectului.

Dirigintele de santier pe toatd durata desfagurarii lucrarilor va prezenta autoritatii contractante, in fiecare
lund, un raport detaliat care va cuprinde urmatoarele sectiuni:

- Stadiul fizic al lucrérilor pe categorii, exprimat in unitdti de masura specifice si procentual,

- Aprecieri prin calificative gi comentarii personale, a calitdtii in ce priveste rezistenta, liniaritatea,
Tncadrarea Tn proiectul tehnic , aspectul tehnic si estetic al lucrarilor ,

- Probleme sau impedimente de orice fel aparute sau ar putea apdrea in santier, generatoare de intérzieri
sau pericole pentru calitatea lucrarilor,

- O evaluare ( anticipare ) concretd a stadiului fizic a lucrarilor pentru urméatoarele patru séptamini, in
functie de capacitatea constructorului de a aplica proieciul.

3. Obligatii si raspunderi ale prestatorului de servicii de asistentd tehnicé - dirigentie de santier:

In exercitarea verificarii realizarii corecte a executsrii lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora,
dirigintele de santier are urmatoarele cbligafii $i rAspunderi:

——~ ~Alnpericada de pregatire a investitiei: ' T oo

1.verifica existenta autorizatiei de construire, precum si indeplinirea conditiilor legale cu privire la
incadrarea in termenul de valabilitate;

2 verifica concordanta dintre prevederile autorizatiei de construire, certificatului de urbanism, avizelor,
acordurilor si ale proiectului;

3.studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute pentru realizarea
constructiilor;

4. verifica existenta tuturor p|eseior scrise si desenate din proiect, inclusiv existenta studiilor solicitate prin
certificatul de urbanism sau prin avize si concordanfa dintre prevederile acestora;

5.verifica existenta raportului de audit energetic si a Certificatului de performanta energetica;

8.verifica existenta expertizei tehnice in cazul lucrarilor de intervenfii asupra constructiilor;

7. verifica respectarea reglementarilor cu privire la verificarea proiectelor de caire verificatori de proiecte
atestafi si insusirea acestora de catre expertul tehnic atestat, acolo unde este cazul;

8.verifica daca este precizata in proiect categoria de importanta a constructiei;

9.verifica existenta in proiect a programelor de faze determinante;

10. verifica existenta proiectului sau a procedurilor de urmarire speciala a comportarii in exploatare a
constructiilor, daca aceasta va fi instituita;

11.preiau amplasamentul si reperele de nivelment si le predau executantului, libere de orice sarcina,

12. participa, impreuna cu proiectantul si cu executantul la stabilirea borelor de reper;

13.predau catre executant terenul rezervat pentru organizarea de santier;

14.verifici existenta si vizeaza ,Programul de control al calitatii si verificarilor si incercarilor (PCCVI)“emis
de catre constructor si a procedurilor/instructiunilor tehnice pentru lucrarea respectiva;

3

Baia Mare

investim o viitoru! téu! Proigct cofinontot drn Fondu! European de Dezvoltare Regionald

inforegioro | facebook com/finforegio.ro
Continutul acestui materiol au reprezintd in mod obfigatoriu pozifia oficiald @ Uniunii Europene sou g Guvernului Romdniei
Tithul profectufui: "Cresterea performantei energetice a unitatilor de invatamant in municipiul  Baia Mare -Gradinita cuPprogrom Prelungit nr.10""



UMILNEA EURQPEANA

l %ﬁg@
PWMHI}L[!PEM]‘HM![HEH NORD-VEST

Cétatoria continud!

* Fondut European de
Dezvoliare Regionald

Instrumente Structurale
204-2020

15.verifica existenfa anuntului de incepere a lucrarilor la emitentul autorizafiei sila 1.5.C.;

16.verifica existenfa panoului de identificare a investifiei, daca acesta corespunde prevederilor legale si
daca este amplasat la loc vizibil;

17. emite un raport initial in care isi exprima punctul de vedere cu privire la documentele analizate si isi
formuleaza observatiile daca este cazul;

B.In perioada executiei lucrarilor:

1.urmdreste realizarea constructiei Tn conformitate cu prevederile autorizatiei de construire, ale proiectului
tehnic, caietelor de sarcini si ale reglementérilor tehnice Tn vigoare;

2.conduce evidenta cantitatifor de lucrdri real executate si a preturilor de decontare;

3.confirma situatiile de lucrari, care vor fi insofite obligatoriu de foi de atasament;

4.verifica si confirma centralizatorul situatiilor de lucrari emis de constructor;

5.verifica existenta documentelor de certificare a calitatii materialelor pentru constructii (declaratii de
performanta, agremente tehnice, fise tehnice, etc) , respectiv corespondenta calitatii materialelor puse in
opera cu prevederile cuprinse n proiecte;

6.interzice utilizarea produselor pentru constructii fara certificate de conformitate, declaratii de
conformitate sau agrement tehnic;

7.interzice utilizarea de procedee si echipamente noi, neagrementate tehnic sau cu agremente tehnice la
care avizul tehnic a expirat;

8.verifica respectarea tehnologiilor de executie, aplicarea corects a acestora in vederea asigurarii
nivelului calitativ prevézut Tn documentatia tehnica si Tn reglementarile tehnice;

9.verifica respectarea Programul de control al calitatii si verificarilor si incercarilor (PCCVI) avizat , a
procedurilor gi instructiunilor tehnice pentru lucrarea respectiva;

10.interzice executarea de lucréri de cétre personal necalificat;

-141-particip&-la-verifiearea lucrarilor ajunse in faze determinante; : ' P
12.efectueaza verificarile prevazute in reglementarile tehnice, in programul de control af calitatii lucrarilor
vizat de ISC si cu programul de control al calitatii si verificarilor si incercarilor (PCCVI1) emis de
constructor si avizat , semneazé gi stampileazd documentele intocmite ca urmare a verificarilor, respectiv
procese-verbale in faze determinante, procese-verbale de receplie calitativa a lucrarilor ce devin ascunse
etc.;

" 13.asisté la prelevarea de probe de la locul de punere Tn opers;
14.transmite catre proiectant, prin intermediul investitorului, sesizarile proprii sau ale participantilor la
realizarea constructiei privind neconformitaiile constatate pe parcursul executiei;
15.informeaz4 operativ beneficiarul privind deficientele calitative constatate, in vederea dispunerii de
masuri gi, dupa caz, propun oprirea lucrérilor;
16.verifica si vizeaza dispozitiile de santier emise de catre proiectantii de specialitate si documentele
anexate acestora ( memorii , planse , antemasuratori NR si NCS );
17.urméareste respectarea de catre executant a dispozitiilor gi/sau a masurilor dispuse de proiectant/de
organele abilitate;
18.verificd, Tn calitate de reprezentant al beneficiarului, respectarea prevederilor legale Tn cazul schimbarii
solutiilor tehnice pe parcursul executiei lucrarilor;
19.anunta 1.S.C. privind oprirea/sistarea executdrii lucrarilor de cétre investitor/ beneficiar pentru-o
perioadd mai mare de timp, excepténd perioada de timp friguros, si verificd punerea n siguranii a
gonstructiei, conform proiectului;
20.anunta IJC privind reluarea iucrérilor la investifile la care a fost opritd/sistatd executarea lucrérilor de
cétre investitor/beneficiar pentru o perioadd mai mare de timp, exceptind perioada de timp friguros;
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21.monitorizeaza indeaproape progresul i calitatea lucrarilor si atentioneaza la timp beneficiarul asupra
problemelor care pot afecta costul sau timpul de executie a contractului de executie;

22.inregistreaza evenimentele de pe santier si instructiunile date antreprenorului Tntr-un registru;
23.pastrarea Tnregistrarilor, masuratorilor lucraritor finalizate cu detalii despre orice abatere de la
prevederile contractului;

24.raportarea imediata céatre beneficiar a oricérui eveniment sau disputé ce necesits interventia si
asistarea acestora in rezolvarea oricarei probleme si completitudini,

25.organizeaza si conducuce intalniri s&ptdméanale/lunare pe gantier i Tntalniri lunare de progres cu
antreprenorul si managerul de proiect, pregateste si emite minutele catre toate partile implicate;

26. redactezaza rapoarte lunare de progres, acestea trebuie sa fie in concordanta cu datele din situatiile
de lucrari pe care le emite constructorul si pe care dirigintii de santier le avizeaza;

27.informeaza autoritatiile contractante cu privire la toate defectele constatate Tn urma verificarilor
efectuate si propunerea unor lucrdri de remediere a acestora; _

28.preia documentele de la constructor si proiectant si completeaza cartea tehnica a constructiei cu toate
documentele prevazute de reglementarile legale si o preds beneficiarului;

29.urmareste dezafectarea lucrdrilor de organizare de santier si predd terenul detin&torului acestuia;
30.verifica planul de actiuni pentru implementarea masurilor de reducere a impactului negativ asupra
mediului, intocmit pe baza documentelor contractului, cerintelor Acordului de Mediu, precum si
monitorizarea implementarii acestor masuri;

31.verific& i aproba propunerile Constructorului privind mamagementul traficului si masurile de protectia
muncii atat pentru personalul din santier al Constructorului, cat si pentru public, acolo unde este
cazul.Organizarea de santier, accesul la/gi din santier trebuie amenajate in asa fel incat s& nu distruga
mediul inconjurator.

- --|n-cazul-in-care-Birigintele de santier constatd neconformitatea lucraritor executate cu prevederile
mentionate mai sus, acesta are obligatia de a Tntocmi Rapoarte de Neconformitate in care va preciza in
ce constau neconformitétile, descrierea detaliata a acestora si termenut maxim de remediere.
Reprezentantul Constructorului in santier va trebui s& propun@ masurile de remediere. Nici o
neconformitate nu va fi stins& pana ce prablemele semnalate nu vor fi rezalvate.

C.La receptia lucrarilor: ,

1.asigura secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrarilor si intocmeste actele de receptie;
2.urmaregte solutionarea obiectiilor cuprinse Tn anexele la procesul-verbal de receplie la terminarea
lucrdrilor si Indeplinirea recomandarilor comisiei de receptie;

3.preda investitorului actele de receptie si cartea tehnica a constructiei dup# efectuarea receptiei finale.

D.In perioada de garantie:

Sarcinile si indatoririle Dirigintelui de santier in pericada de notificare a defectelor se referd, fars a se
fimita la acestea, [a remedierea defectiunilor/ neconformitatilor constatate de cétre Comisie la receptia
lucrarilor : )

-Dupa receptia la terminarea [ucrérilor, dirigintele de santier urmdareste rezolvarea remedierilor cuprinse in
anexa Procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor.

-Certifica plata sumelor retinute sau confirmarea eliberarii garantief de buna executie in termenul
prevazut de contract.
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. -Dirigintele de santier va transmite executantului o notificare cu privire la defectiunile care au aparut in
i perioada de garantie gi pe care executaniul trebuie s le remedieze pe cheltuiala sa, daci acestea s-au
' datorat nerespectarii clauzelor contractuale de cétre execuiant;
Dirigintele de santier va avea In vedere prevederile Instructiunii 41 emisé de AM POR, Instructiune
rivind docummentele prezentate de beneficiar |a depunerea cererilor de rambursare/platd, anexa

prezentei documentatii.

Obligatiile prevazute mai sus, nu sunt limitative, dirigintele de santier putdnd participa, in calitate de

reprezentant al investitorului, la toate fazele privind realizarea constructiilor, Tn limitele atribufiilor stabilite

prin reglementérile tehnice Tn constructii aplicabile, Tn vigoare. Dirigintii de santier raspund, potrivit legii, Tn

cazul nefndeplinirii obligatiilor prevazute mai sus, precum si in cazul neasigurdrii din culpa lor a realizérii

nivelului calitativ al lucrarilor prevazut in proiecte, caiete de sarcini gi in reglementarile tehnice Tn

constructii.

Dirigintii de santier nu pot desfagura, la aceeasi mvestitle o altd activitate Th domeniul constructiilor

pentru care sunt atestafi sau autorizaii.

Pe toatd pericada de contractare, dirigintele de santier va trebui sa ob{ind aprobarea autoritatii

contractante nainte de a lua orice masura.

In timpul supervizarii lucrarilor, dirigintele va opera din biroul de pe santier si va fi prezent ori de céte ori

va fi necesar / solicitat la sediul beneficiarului.

Pe parcursul deruldrii contractului, prestatorul nu are dreptul de a inlocui personalul nominalizat in oferta

{membrii echipei), fard acceptul prealabil, Tn scris, al autoritatii contractante.

In calitate de diriginte de santier, prestatorul va reprezenta beneficiarul Tn relatia cu Inspectoratul de stat

in constructii, potrivit obligafiilor ce Ti revin acestuia Tn baza legii Tn vigoare, pentru lucrérile de execufie.

De asemenea, pentru situatiile de lucrari acceptate la platd, cantitativ, calitativ si valoric, conform actelor
--—-—--. -permative-in-vigoare;va-raspunde in fata organelor de control abilitate, - -

Prestatorul igi va asuma réspunderea financiard, conform prevederilor legale, in fata Beneficiarului, n
urmatoarele circumstante:

-Lucrdrile sunt semnificativ intérziate, int&rzieri ce ar fi putut fi evitate prin implicarea Prestatorului;
-Calitatea lucrarilor este sub cerintele contractului si Prestatorul ar fi putut s-o imbunatateasca prin actiuni
de preint&mpinare ;

-Aparitia accidentelor Tn teren datoritd méasurilor de s@natate si sigurantd necorespunzitoare luate de
catre Antreprenor, dar care ar fi putut fi evitate prin actiunea Prestatorului.

4.Durata de prestare a serviciilor:

Contractul Tncepe si e conditionat de semnarea contractului de proiectare si executie si se finalizeaza o
data cu finalizarea contractului de finantare nerambursabild nr. 3134 din 27.09.2018.

Durata prezentului contract este de la data semnarii acestuia de catre ambele parti ,pana la finalizarea
lucrarilor de executie pentru implementarea proiectului ,,Cresterea performantei energetice a unitatilor de
invatamant in Municipiul Baia Mare — Gradinita cu program prelungit nr.10, Baia Mare”, cod SMIS
118323, la care se adauga perioada de garantie a lucrarilor pana la procesul verbal de receptie finala.
Prezentul contract de achizifie publics se va incheia sub conditie suspensiva. adica acesta va intra in
vigoare si va produce efecte intre parti. numai dacé autoritatea contractantd va incheia contractul de
lucrdri pentru proisctul .Cresterea performantei energetice a unitétilor de fhvatdmant in Municipiul

Baia Mare — Gradinita cu program prelungit nr.10, Baia Mare”, cod SMIS 118323 .
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Dupa finalizarea coniractului de prestare servicit de dirigentie de santier, dirigintele are obligatia
participarii in perioada de post-implementare a proiectului la procedurile de monitorizare anual3, timp de
5 ani si apoi la receptia finala.

5. Plata serviciilor

Plata se va efectua prin ordin de plat&, in transe propottionale cu valoarea de decontare aprobaté a
lucrarilor in baza facturilor emise de prestator si aprobarii raportului iunar pentru serviciile prestate, dupa
aprobarea situatiilor de lucrari, In termen de 30 de zile de la data primirii de ¢atre achizitor, respectiv de la
data Tnregistrarii la achizitor a facturii aferente serviciilor furnizate.

6.Clauze specifice contractului

Se constituie garantia de bun executie in cuantum de 10% din preful contractului fard T.V.A.

Garantia de buna executie se constituie Tn lei prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturile
partiale. In acest caz, prestatorul are obligatia de a deschide un cont la dispozitia autoritétii contractante
la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent Tn administrarea acestuia, un cont de
dispenibil distinct |a dispozitia autoritatii contractante. Suma initiald care se depune de catre prestator in
contul de disponibil astfel deschis nu trebuie sa fie mai mica de 0,5% din pretul contractului fara T.V.A.
Deschiderea contului si depunerea sumei initiale se va face Tn cel muit 5 (cinci) zile lucratoare de la data
semnarii si Tnregistrarii contractului la Autoritatea Contractanta.

7. Cerinte pentru personalul de specialitate care va indeplini sarcinile de dirigentie de santier

Ofertantul trebuie s& detina:

- un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Constructii civile, industriale, agricole — minim
categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Construciii, cu termen de valabilitate pe
toatd pericada de valabilitate a contractului;

- un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Instalatii aferente constructiilor - minim categoria
de impoertanta C,eliberat de Inspectoratul de Stat tn Constructii, cu termen de valabilitate pe toata
pericada de valabilitate a contractului .

Cerinte minime pentru ofertant:

Pentru ofertantii persoane fizice autorizate:

-Certificat constatator, valabil la data depunerii ofertei, din care s3 rezulte c& ofertantul are inscris obiectul
de activitate corespunzétor obiectului contractului — original/ copie conforma cu originalul.

in cazul unei asocieti, fiecare parte trebuie sa prezinte documentele solicitate.

inlocuirea persoanelor nominalizate in ofertd se poate face doar cu acordul Achizitorului, cu indeplinirea
cerintelor de calificare din documentatia de atribuire.

Cerinte minime experti propusi:

-Studii supericare tehnice de constructii;

-Experientd profesionald specifica de minim 3 ani in domeniile Constructii civile, industriale, agricole si
Instalatii aferente constructiilor; :
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-Autorizatie de diriginte /dirigin{i de santier eliberatd de Inspectoratul de Stat in Constructii, valabila la
data depunerii ofertei, n copie certificatd “conform cu originalul” pentru domeniile mentionate anterior;
Autorizatiile pot fi definute de o singurd persoana sau de 2 persoane titulare de autorizatii pentru domenii
diferite.

Se vor depune pentru dovedirea cerintei de mai sus: Lista cu personalul propus pentru asigurarea

dirigentiei de santier.

Locatia de desfasurare a activitatii dirigintelui de santier
Spatiul necesar desfagurarii activitaii specifice va fi asigurat de cétre Gradinita cu program prelungit
nr.10, Baia Mare.

8. Executarea contractului

Executarea contractului va incepe dupa semnarea de cétre parti a acestuia, incepand de la data emiterii
a ordinului de incepere a lucrarilor, pe toatd durata de executie a lucrérilor, pna la semnarea procesului
verbal de recepiie finald a investitiei.

Executarea contractului se realizeaza in corelatie cu executarea lucrarilor de reabilitare termica a
obiectivului, respectandu-se progresul acesteia.Prestarea serviciilor va fi suspendata pe perioada Tn care
nu se vor executa lucrari.

Contractul de achizitie publica se Tncheie sub condifie suspensiva, adicd acesta va intra Tn vigoare si va
produce efecte intre parti, numai dacéd autoritatea contractanta va incheia contractul de lucrari pentru
proiectul ,Cresterea performantei energetice a unitéfilor de invatamant in Municipiul Baia Mare —
Grédinita cu program prelungit nr.10, Baia Mare”, cod SMIS 118323.

In cazul neindeplinirii conditiei suspensive, respectiv Th cazul Th care autoritatea contractanta nu incheie
—contractul-de-tucrdri-Th-cadrul proiectului ,Cresterea performantiei energetice a unitatitor de Tnvatdmant in-—--
Municipiul Baia Mare — Gradinita cu program prelungit nr.10, Baia Mare”, cod SMIS 118323, contractul de
servicii de dirigentie de santier pentru lucrérile aferente proiectului mentionat mai sus, se desfiinteaza cu
efect retroactiv din chiar momentul ncheierii acestuia, cu toate consecintele juridice ce decurg din
aceasts situatie.

9.Sistemul de comunicare, raportare si monitorizare a executiei lucrarilor de constructii:

-Asigurarea unei legaturi/fintalniri eficiente intre toate partile implicate (beneficiar, constructor, proiectant,
Inspectorul de Stat in Constructii);

-Organizarea intalnirilor de lucru ori de céte ori este nevoie cu beneficiarul $i constructorul, pentru care se
vor consemna in "minuta” sedin{ei toate discutiile purtate;

-intocmire Raport de progres trimestrial al executiei lucrarilor. Raportul va confine date cu privire la
stadiut financiar si fizic al luerarilor executate.

Graficul de esalonare a lucrdrilor ntocmit de constructor si a previziondrii deruldrii fonduriler va fi verificat
si analizat dacd este realist, iar daca nu, va instrui constructorul In vedersa remedierii.

tn cazul Tn care ritmul de executie, nu respecti din motive imputabile constructorului, graficul de
esalonare a lucrdrilor propus, dirigintele de santier are obligatia de a notifica constructorul pentru luarea
masurilor de remediere/recuperare a Tntarzierilor, de aprobare a masurilor propuse de constructor si de
informare a beneficiarului asupra mésurilor de remediere/recuperare aprobate.
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Dirigintele de santier va verifica si revizui Situatiile de plata lunare Tnaintate de cétre constructor
impreuné cu Centralizatorul de lucréri curente si Centralizatorul de lucrari cumulate.

Decontarea lucrarilor se va face pentru cantitatile real executate, rezultate din masuratori si Tnscrise Tn
Foile de atasament insusite de diriginte si constructor. Situatiile de platé se vor intocmi folosind prefurile
unitare si incadrarea lucrdrilor Tn articolele de deviz.

Modul de masurare al cantitatilor va fi cel prevazut in Reglementarile tehnice, in Caietele de sarcini sau
in alte documente din contract.

Pentru fucrdrile ce devin ascunse masuratorile se fac la finalizarea acestora in termen de maxim 5 zile.
Dirigintele de santier va dispune dezvelirea si refacerea acelor lucréri, care au fost acoperite fara a fi
verificate, cu respectarea prevederilor proiectului, daca este cazul.

Dupa terminarea lucrarilor constructorul va inainta dirigintelui de santier in vederea avizérii:
-Situatia de plat, in care va fi evidentiatd valoarea totald a lucrarilor executate conform contractului.
-Situatia de plata va fi insofita de foile de atagsament insusite.

Orice modificare adusa din maotive obiective, Proiectului, Caietelor de sarcini sau Listelor de cantitafi, va fi
facutd numai de cétre Proiectantul lucrarii insugitd de catre specialigtii verificatori de proiecte. Modificarile
vor fi Tnaintate sub forma de Dispozitie de santier a Proiectantului.

Nu este admis& schimbarea solutiei tehnice sau a indicatorilor tehnico-economici din Proiect, fara
aprobarea proiectantului. Solutia tehnic3 reproiectatd si noii indicatori tehnico economici vor fi supusi

- -avizéri-Gomisiei-Tehnico-Economica a Beneficiarului si aprobati-prin Hotéréare de Consiliu Local-al Rt
Beneficiarului;

Toate Dispozitiile de santier emise de catre Proiectant vor fi numerotate gi indosariate, iar atunci cand
conduc la modificari din punct de vedere financiar si al termenelor de executie vor fi insotite de justificari.
Dirigintele de santier are chligatia de a deschide Jurnalul de santier al lucrarii i de a inregistra de cate ori
este necesar toate informatiile relevante care ar putea la un moment dat, s3 se dovedeasca foarte utile
pentru rezolvarea problemelor de orice naturd sau pentru rezolvarea reclamatiilor ce ar putea apdrea cu
privire la executia lucrarilor.

10. Monitorizare si evaluare

Definirea indicaterilor :

-Urmatorii indicatori se vor utiliza Tn rapoartele referitoare la progresul inregistrat si monitorizare:
-Termene limité pentru fiecare etapa; '

-Transmiterea ia timp a rapoartelor;

-Calitatea corespunzatoare a lucrariior executate;

-Numarul problemelor contractuale legate de executia lucrarilor solutionate corespunzator prin sprijinul
acordat Beneficiarului.

Rezultate vizibile :

-Toate rapoartele de progres al executiei lucrarilor gi rapoartele trimestriaie.

-Minute ale sedintelor
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-Inregistrari pe santier in Jurnalul evenimentelor (pentru controale /inspectii ftestare), inclusiv notificarile
emise de cafre Contractori;

-Proces verbal de receptie la Terminarea lucrarilor;

-Proces verbal de stingere a obiectiunilor sau a notelor de neconformitate, daca este cazul;

-Proces verbal de receptie finala;

11._Asigurarea vizitirii amplasamentului

Autoritatea contractantd asigurd tuturor potentialilor ofertanii efectuarea vizitei la amplasament. Qperatorii
economici interesati vor trimite o solicitare de participare la vizitad cu cel putin o zi inainte de data
preconizata pentru vizita.

Cu ocazia vizitei autoritatea contractant va pune la dispozitie operatorilor economici interesati
documentatia tehnico-economica a proiectului, pentru a fi consultata la sediul autoritatii contractante.

12.Leqgislatia aplicabila

Asigurarea dirigentiei de santier este o obligatie legald, conform art. nr. 13 din Legea nr. 10/1995 privind
calitatea fn constructii. Verificarea calitatii executiei constructiilor este obligatorie si se efectueaza de
catre investitori prin dirigintii de specialitate sau prin agenti ecanomici de consultanta specializaj.

Pe timpul executarii lucrarilor de constructii, dirigintii de lucréri, vor respecta legislatia cu privire la
calitatea Tn constructii, protectia muncii, protectia mediului, agrementele tehnice, precum si alte acte
normative cu relevanta in domeniul constructiilor:

- Ordinut Ministrului Dezvoltérii Regionale si Turismului nr.1496/23.05.2011 cu modificdrile si completarile
ulterioare (Ordin MDRT nr.277/2012, etc);

---Legea-nr—10/1995-privind-calitatea in constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii, actualizata cu completarile si modlflcérlle
ulterioare;

- HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de recepiie a lucrarilor de constructii si instalatii
aferente acestora, cu modificarile si completariie ultericare; HG nr. 940/2006, pentru modificarea si
completarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora;

- HG nr. 766/1997 privind aprobarea unor regulamente privind calitatea in constructii, cu modificarile i
completarile ulterioare;

- Legea nr. 319/2006 — Legea securitatii si sénatatii 'n munca, impreund cu normele de protectia muncii,
cu modificarile si completarile ulierioare;

- Standardele nationale si reglementari tehnice fn domeniu;

- QUG nr. 195/2005 privind protectia mediului;

- Alte acte legislative cu relevanta in domeniul contractului.

13.Data de incepere, perioada de prestare

Contractul incepe si e conditionat de semnarea contractului de proiectare faza PT, DDE, asistenta
tehnica st executie lucrari si se finalizeaza o data cu finalizarea contractului de finantare nerambursabild
nr.3134 din 27.09.2018, fara modificarea pretului.

Efectele produse de contract se intind i In perioada de post-implementare a proiectului, anual, timp de 5
ani, pentru solutionarea eventualelor probleme apérute si include receptia finala.
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V.CERINTE REFERITOARE LA PREZENTAREA OFERTEI TEHNICE S| FINANCIARE

Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat si complet in corelatie cu cerintele prezentului cast
de sarcini pentru intreaga gama de servicii solicitate.

Ofertantii vor depune :

- Experientd profesionald Tn lucrarii de constructii si instalatii aferente constructiilor- se va prezenta
maxim doud contracte de servicii de dirigentie;

- Un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Constructii civile, industriale, agricole — minim
categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de valabilitate pe
toata perioada de valabilitate a contractului;

- Un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Instalatii aferente constructiiler - minim categoria
de importanta C,eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de valabilitate pe toata
perioada de valabilitate a contractului.

DIRECTIA PROIECTE SERVICIUL ADMINISTRARE PATRIMONIU

Director executi Respensabil tehnic 1

ing.Mariana Zah

Manager Proiect, Responsabil tehnic 2
lonut Butean ing. Rodica Muresan

ko

Asistent Manager.Proieet;—
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Privind documentelu prezentate de beneficiari [a depuneres ceterfior de rambursare/ plats

Ludnd Tn considerare prevedarile contractelor da finantare conform cdrora Rensficiarii au
obligafia de a respacta Instructiunile emise de AM POR in implementarea prolectelor;

fn vederea implementiril proiectelor finanjate in cadrul Programulul Qperational Reglonal,
pentru noua perinada da programare {2014-2020);

Rirectla Generald Programul Operational Regional {In calitats de Autoritate de Managemant
pentru Programul Operatlonal Replonal) emite urmitoarea;

 INSTRUCTIUNE _ e e

Artd. La depunerea cererifor de platd/ ramburscre, beneficiarii vor avea in vedere
prevederile Anexel 1 — Dogumente depuse de bengflclar, ja prezenta instructiune,

- Art. La depunerea cererilor de plaid/ rumbursire, beneflciari vor oveo M vedere
modeful de cerere de platd/ rambursare specific prioritdyil de frivestitie din care este finanfaf
prolectul. Modelele orlentative ale acestora se reglisesc 7t Anexele 2 — 15, lo prezenta
instruciune.

bt . Art.3. Autoritatea de Muonogement pentry  Programul Operational Reglonol st
Organismels Imtermediare aferente vor duce la indaplinire prezenty instructiune prin publicaren
pe site-urile gcestora in vederen informdril Beneficiorilor prolestelor finanfate prin Programitlui
Operationo! Regional,

Valentin Cornilé,

Diractor G ?’§F '
$ :
YA
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ANEXA 1 - Documente depuse de beneficiar
. Depunerea cererilor de plati

Mecanisimul decontdd! cererilor de platd se aplics tuturor beneficiarilor de proiecte
finanfate din instrumente sfructurale Tn cadrul programelor operationale, cu exceplia
heneficlarilor previizufi la art. 6 alin. (1) (4) vl (8) din O.U.G. nr, 40/2015 cu mudlflcanle ai
completérile uterioare,

Beneficlari vor intraprinde mésurile necesare deschiderii unul cont de disponibil la

unitafile terttoriale ale Trezorerial stafulul, n vederea incasaril, dupe“n'veriﬂcarea cerariior

~ e platd, a choltulslior rambursabile gl a contravalori faxel pe valoares adaugatd
{tonform contractulut de finanjare) aferenté cheltuielilor efigibile.

Beneficiariy/ Liderll de parteneriat/ Partenettl, altii decét cel prevazufl ta ar. 6 $i 7

din 0.U.G. nr.40/2015, cu modificivlle si completarile ulterivare, au obligafia de & achita

- -~ Integral-contributia . proprie aferenté cheltuledilor eligiblle incluse in documentele anexate

cererii de platé,

Beneficiarul depime I Organismul Intermediar Cereres de platd, in 2 exemplare
orlginale, Tnsofit de un set complet de documente justificative in copie cu mentiunea
conform cu orliginalul® sf un CD continéind cererea de platd scanatd, dacurnentele
jusiificative aferente scanate, $i formatul Excel &l Cerarii de platd. Scanarea documentelor
e va face dupd ce acestea au fost samnate, stampilate, aplicatd mantunea ,conform ou
priginalul” gi aurnerotate. Scanarea docurmentelor se va faca pe figlere separate pentru
Hlecare document atagat. Aceste fisiere vor ff denumite pentiu a fi ugor de accasat (de ex:
factura fiscald nr.., contractul de lucrégt nr..., Inclusiv A4, PV de receplle nr...). Acestea
alchtuiose Dosarul Cererll de platd al Beneficianuiul, dosar ce va {i depus la Organismul
Intermediar, .

Cererea de plat3 trebuie sé fie completatd, datatd, semnatd (cu numele menfionat
in clar) si stampliaid de reprezentantul legal al bensficiarulul, avand toaie datele de
identificare ale heneficiarului proiectulul, Pe fiecare pagind a formularului cererii de plata

va fi aplicats stamplla gi semnatura fn original a beneficiarulul. !
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Gererea de plati aBeneficlarulul trebuie 3 fie insofitd de Ul‘mmﬂal‘&iﬂ
documente justificative:

%

1. Adresa privind deschideres contuiul de disponibi la Trezorerie, pentru incasarea
sumelor din cererile de plaid (la prima cerere de platd);

2. Identiflcares financiara (in original);

3. Declarafia pe propria rédspunders a benefiolaruly piivind nedaductibllitatea TVA
aferentd cheltuielilor eligibile incluse T bugetul prolectulul propus spre finantare
(anex3 la cererea de finantare sau la prima cerere de platé), .
Declarajia pe propris réspundere privind corecitudines sumelor reprazentﬁnd
TVA Inscrise Tn facturi, precum si cu privire la respectarea abligaiilor referitoare
la TVA previzute de legislafia In vigoare (anexd la prima cerere de platd/
rambursare); .
5. Declarafla pe propria réspunders a bensficiaruiui privind nedeductibilitatea TVA
aferant cheltuielllor cuprinse Tn cererea de platd, certificatd de organuyl fiscal
competant;

.|

e e B Caple a. Certificatului privind nedeductiblitates TVA. aferentd. cheltulelior—. .-
" cuprinse n cererea de platd, emis de ANAF, conform procaduril aprobate prin
ordin al ministrului finantslor publice;

7. Documente ]ﬁstlﬂcative privind chaltuielile solicitae la decontare, astfel:
a. Pentru contractele de lucrar:

- copii dupé contractul tncheiat de beneficlar §1 actele adiffonale pentru care
"t s& solicité decontare Tn cadrul cererii de plats curents;

- copiile facturilor; Baneficiarul va solicita la decontare facturl separate
pentru cheltuielile decontate in haza contractului de bazi si separat
facturi decontate i baza actelor aditionale; '

- copli dupd situatile de ket penfru (ucrérile executste aferente fiecsre
facturi, semnate deo baneficlar, construstor gidiriginte de gantier; '
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- Atenfiell: .

« prefurile unitare aferente reperelor din stuafile de Tuersr frebuie s& fie mai
mici sau egale cu prefurile unitare din oferta cégtigéitoare care este anexat
fa contractul de execufie; .f

« caleulele pertru goeste repere (cantitate, pref unitar gt valoare) trebuie s3 fie
corecte; dacd, din verificirile efactuate conform procedurilor in vigoare,
O ANl constatd gregeli in efectuarea calculelor, Olf AM va returna

cererea de plats; ,

» canfitéfile reperelor din situaile de luoréri sunt Tn concardan;a cu cele din
atagamentele aferente; dacd, din  verlficirlle efectuate conform
procedurilor in vigoare, OF AM constati neconcordante fnire caniité!;iie

st reperelor din situatiile de Jucran si cele din atagamentele aferente, Qi!

AN va retuma cererea de platé;

o lucriirile din situatile de lucréiii s8 Tnoadreazid eapitolele dln hugetul
contraciat,

- balanta cantitiiilor decontate pantu fiscare articol de deviz;

mcopﬂ dupa atasamentele de lucréri;

- copie dupd autorizaila de construire (se atageazé la prima cerere de platél 7
rambursare in care se deconteazs [ucréri),

- caple dupd autorizatia dirigintelui de gantier;

- copie dupd Garantié de avans (dach ests cazul);

- ¢ople dupd Garaniia de buné execuite pentru lucrir

]

— - gopie dupd procesul verbal de predare-priimlire a amplasamentuluu g a
bornelor de reper (s¢ atageazé la prima cerere de plats/ rambursare in care
se deconteszd tucrar),

- cople dupd Ordinul de incepere & lucririior (se atageazd |a prima carere de
platé! rambursare in care se deconteaz Iucrérl), l

- cople dupd somunicarea privind inceperea executlel lucréirilor (3e atageag?‘\
la prima cerera de platd/ rambursare in care se deconteazé lucrari),

- cople dupd Programul de urmérire gi control el calitiigil lucrirlor gi Avizul
1&8C;
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iy

pt‘.&pii gle proceselor verbale pe faze determinante;

copil #le processlorverbale de 'raceptie parfiald, care s¥ ateste stadiul fizic
de exsculie, la solichtarea investitorului ¢i cu participarea obligatorie a
reprezentantilor Inspectoratului de Stat Tn Constructii Tn cazul investitiilor
finantate din forduri publics {conf. Legll nr.50/1881) (dach este cazul);

copii ale procesele verbale de recepts la terminarea luerdrilor cu
participarea  obligatorie a reprézentan;iler inspectoratulul de Stat th
Constructii In cazul Investiflilor finantate din fonduri publice {conf. Legii
Ar50M991);

copie dupé cartificat de performant& energetics;

copiile ordinelor de sistare gl de reincepare a lucrérilor;

copia centralizatorului financiar al situetilor de Jucrdn cu devizele pe obiect
ofertate; '
aopiile notelor de constatare emise de dirigintele de gantier/ constructor gi
dispozifile de sanfier emise de prolectant §i semnate de beneficiar §1

dirigintele de gantier;

evidenta notelor de comandé suplimentari s afiotelor de renuntare; g

b. Pentru contractele de furnizare echipaments:

copii dup# contractele Inchelate de beneficiar 4 actele adifionale;

coplile facturtior;

copie dup& Garan{ia de avans (dac:ﬁ este cazul);

cople dupd Garantla de bun execufie (dach este cazul);

copil dupd declarafile vamale (pentru bunutle din irport), din tir altele
decat cele membre UE;

copit dup# procesele verbale de receptie & bunurlior achiziiionate {dacs es.ta
cazul);

sopil dupd procesele verbale de punere inuncliune a bunurlior achizifionate
{se atageazd la cererea de platd finala); .

2]

¢. Pentru cotitractele de servicii: |

copii dupd confractels inchetate de beneficiar §i dupé devizele financiare
pantru servicll (dacd este cazul);
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- copiile facturilor;

-~ cople dupd Garanfia de avans (dacd este cazul);

- topie dupd Garaniia de bun¥ executle pentru servioi; ,
- cupll dupd procesele verbale de predare a gervicillor,
- copii dupé rapoartele de activitate/ audif;

c. copii dupd documentele care atesti plata (ex. ordine de platé, extrase de cont
etc.) care dovedesc plata contributiel proprii aferentd cheltuiefilor alsglblle
inciuse fn documentele ansxate cereril de plata (dacd este cazul). -Beneficiariif
Liderii de parteneriat/ Parieneri, aitii decat cel prevézufi la art. 6 gi 7 din
0.U.G. nr.40/2048, cu modificirfle si completirtle uiterioare, au obligatia de‘a
achita integral contributia proprie aferentd cheltuielilor eligiblle incluse in

— documentele anexaie cererii de platé; b
‘d. Declarafis pe propria rispundere a beneficiarufui in care s fls evidentiate vamturﬂe
- nete genarate de proiect in implementare. o ‘
Beneficiaru] va aplica menfunea «Gonform cu  originaluly,  semndtura
reprezentantulul  legall managerulul de proiect/ perspana desemnata pe ccrpnle
"documeritaicir}ustnﬂcatfve v Insotesc Cererea de platd. '
Documentele originale pe baza clirora se Tnregistreazd in contabllrtatea
beneficlarulul cheltuiclile efectuate in cadrul proiectulii vor avea mentionat codul
profectului i mentiunes «Prolect finantat din POR 2014-2020» gi suma decontatd (dacd
este cazul). In plus, pe originalul facturllor incluse in Cererea de platd se va aplica
mentiunea “Bun de platd” §1 “Factura a fost Inolus¥ In Cararsa de platd nr. Y PO
. Bensficiarul va aplica menfiunea «Conform cu originaluls, semnétura reprazentantulu
lagal/ managerulul de proiect/ persoana desemnata pe copiile deocumentelor suportf
justificative oe insolesc Cerersa de plati, ,
Ordinea documentelor Tir dosar va fi urmatuarea '
1, dogumentele financiare (factura, ordinul de platd, extrasul de cont) vor fi aia§a:t§a ‘
© separat, pe capitcle bugetare, iar Tn cadrul flecarui capitol bugetar, in crdiqg_
cronologics, aga cum sunt evidentiate tn raportarea financiara; s
2 contractul de achizitie, actele adifionale, garanfla de avans, garantia de buna
exeoutio, autorizatia de construire, programul de urmarire gi control ai calitéiii
lucrarilor, acordulf avizul ISC, procesul verbal de predars - primire a

1
+
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amplasamentului §i & bormelor de repere, autorizafia dirlgintelui de santier, ordinul
de inaepere al lucrdirilor, comunicarea privind fnceperea exesufiel lucrértior, ordinul
de sistare §i de reincepeare a lucrdrilor, centralizatorul situafilor de lucrér, eltustlile
de luctdr, atagamentsle de lucrér, balanta cantitéfior pe aricole de deviz, notsle
de constatare, dispozitiile de santier, notsle de comanda suplimentars st notela de
renuniare, procesele verbale pe faze deferminante, procesele - verbale de recepiie
pariiald, procesele verbale de recepfle la terminaren juctirilor, procesele verbale de
receplie a bunurilor achizifionate, procesele verbale de punete Th funcfiune 'a
bunurilor achizifionate, procesele verbale de predare a sarvigillor, rapoariele de
activitate/ audit s cerffficatul de performantd energatica vor fi atagate separat, i
ordinea cronologics a fiscérui capitol bugetar in parts.
Dosarul Cererli de platéd va avea oupring detaliat (flecare document atagat va i
mentionat distinct), iar dosumentele pe cara ls contine trebuie nurmerotate, Beneficlarut va

* face mentiunea la sfargitul dosarulul Acest dosar confing ....... pagini, numerotate de la 1

18 vooonie o In dosar documentsle vor fi asezate pe capitole bugetare, jar in eadrul fizcirul
capital bugetar, in ordine cronologlcd, aga cum sunt evidenflate In raportarea financiar. '

T Rahgficianl sunit responsabiil de utilizarea sumielor ¢onform destinafiilor
aprobate, - precum gf de restiiuirea sumelor virate tn cazui in care acegtia ni
justificd utilizarea lor.

O/ AM poate solicita completari/ clarificari in ceed ce priveste Dosarul cererii da
platd depus de o¥tre Beneficiar. Tn aceste conditfi, termenul de verificare se intrerupe
pAnd la daia la cmre esie ?hreglstraté documentalia privind clarlficérile soliciate,
Beneficlarul are obligafia de a transmite informatille ! documentele solicitate Tn tennen”ul
saficitat. Nedepunerea de catre beneficiar a8 documentelor sau clarfficdrilor solicitate, m
termenul precizat atrage respingerea, parfiala sau tolald, dupd caz, a che[b.ﬂellior
aolicitate. .
Atentie! Tn situatia Tn care cererea de plati nu esfe completatd coredt, semnata s_§|
gtampilatd, sau documentele |ustificative nu sunt ategate Th ordinea capitolelor bugetare
si Tn interiorul acestora, Tn ording cronologics, conform listei detaliate anterior, precum §|
n cazurile menfionate mal sus, OVAM va returna cererea de plath baneficiamléi
pentru revizuire §i corectare. '
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II. Depunerea cererilor de rambursare aferente cererilor de plati

in termen de maximum 3D zile lucritoare de la data fncasdri sumelor virate de
céitre AM POR, beneficiarii au obligatia de a dapune la Organismul Intermediar Cererea
de rambursare afersntd Cererii de platd in care sunt incluse rumai factutile incluse n
Cererea de platl anterioard, nsofits de documsntele justificative aferente. -

Berneficiarul dopune Gererea te rambursare aferentd cereril ds platé in original, th
2 exemplare, un set complat de documente justificative Tn cople cu menﬁiunaa Lonform cu
originalul’ ¢i un CD contindnd cererea de rambursare aferentd cererii de platd scanatd,
documentele justificative aferente scanate, st formatul Excel al Cererii de rambursars
aferenti cererii de platd. Scanares documentelor se va face dupd ce acestea au fost
somnate, gtampilate, aplicatyi menfiunea ,conform cu originalul’ i nurmerctate. Scanarda
documentaior se va face pe figiere separate pentru fiecare doaument atagat. ‘Aceste fi;iefe
vor fi denumite pentru a fi usor de accesat (de ex.; factura fiscald nr..., contractul de ucréri
nr..., inclusiv AA, PV de recaptle nr...). Acestea aloituless Dosarul Gererii de Rambursare

__aferent cererii de platd al Beneficiarului, dosar ce va fi depus la Organismul Intermediar,: )

Cerarea de rambursare afarentd Cererii de platd a Beneficiarulyi trebuie sa fie
insclitd de urmatoarsle documente justificative, )

-+ ldentificarea financiard In original; BEEE _
» Cererea de platé in baza cérsia AM FOR a virat fondurile oafre Beneficiar
(fard documentele justificative/suport);
« Notificarea aferent¥ cererii de platé fransmigs de AM POR;
s Extras de cont din care s& rezulte data Incasiri sumelor aferente cererii de
platé de la AM POR;
» Factur; ‘
« Ordinels da plat pentru plata integrald a facturlior din Notificare §i extrasels
de cont aferenie; '
» Documents care atestd inregisirarea in contabilitate a operafiunilor cuprlnéé
n cererea de rambursare; o
» Documente justificative anexate la GP scanate pe CD. Co

A
i
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Beneficlarii efectueazd plata In termen de maxim § zile lucritoare de la ncasaraa
sumalor de ta AM POR numal pentri facturile Tnscrise in Notificarea transmisé de catre
AM POR. Sumele Theasate pe baza cererilor de platd nu pot fi utlizate pentru o alfa
destinatie decat cea pentru care au fost acordate,

Ordinele de platd se infocmese In conformitate cu Notificarea afarenté gererit cie
platé transmis8 de AM POR.

Beneficlarii au obligagia restituirii integrale say parfiale a sumelor virate In
vazul proiectelor pentru care acestia nu justificd prin cereri de rambursare ufilizarea
acestora.

Documentele originale pe baza chrora se inregistreazd Tn  contabilitatea
benaficiarului chelulelle efectuste in cadrul prolectuld vor avea mentionat codyl
prolectulul §i mentiunea «Proiect finantat din POR 2014-2020» ¢ suma decontafa.
Benaficlarul va aplica menfiunea «CQonform cu originalul», semnaiura reprezentantulul
legall managerului de proiect/ persoana desemnatd pe copile documentelor supu[t/
justificative ca Insofesc Cererea de rambursare aferents cererii ds platé,

e _Cererea de rambursare aferentd cererii de platé trebuie &8 fla compiataté, datata, = _

semnatd (cu numele mentionat In clar) ¢ stampliath de reprezentantul legal al
beneficiarulul, avand toate datele de identlficare ale baneficiarului profectulul. Pe fiecare
pagind a formularalui cererll de platd va 1i aplicatd sempndtura tn original gl stampila
heneficiarului.

Ordinea documentelor Tn dosar va fi urmétoarea:

1. documentele financire {factura, ordinul de platé, extrasul de cont) vor fl atagaie
separat, pe capitole bugetare, lar tn cadrul fiecirui capitol bugetar, Tn ordme
cronologicd, aga cum sunt evidentiate In raportarea financiard; _

2. documentale contablle (registrul jurnal, figa da cont/ nate contabild, fisa mijlocului
tix, ragiatrul numerelor de hventar, balanta de verificare analliics) vor fi atagate,
separat, Tn ordinea cronologicd a Tnregistrarior contabile ele operafiunilor
prolectului. ;
Documentele care atestd fnregistrares n confabiltate a operatiunilor cuprinse in
cererea de rambursare (fise de cont, note contabils, registrul jurnal, balanta de
vetlficare contabild lunard) trebule sé fle gtampilate si semnate (cu humels

f
"t
¢

r

o



2017-05-29 17:08 ttt 021 »» ADR Nord-Vest 026443 P 10/16

h

mengionat ih clar) de parsoanele ce au astfel de responsabilitali Tn structull':a

benaficiarulul. "

Beneficiari sau alte organisme implicats ™n implementarea proiectelor au obliga;'la

detinerii unel evidenie coniabile separate sau un sistem de ocodificare adecvat

penttu foate tranzaclile efectuate in legéturd ou implementarea proiectului

(inscrierea obligatorie a cadului SMIS alituri de simbolurlla obligatorii legale). .

Dosarul Cererll de rambursare aferentd cererii de platd va avea cupring detalist
(flecare docurnent ategat va fi menfionat distinct), iar documentele pe care le contind
trabuie numerotate. Beneficiarul va face menfiunea la sfargitul dosarului ,Acest dosar
conting ....... pagini, rumerotate de la 118 ....... ,. In dosar documentele vor fi agezate oa
capitole bugetare, lar n cadrul fiecdrui capitol bugetar n ordine cronolog!ca aga cum sunt
evidentjate in raportarea financlara.

Q1 AM poate solicita: completdr/ clarificlin In ceea te priveste Dosarul careri do
rarmbursare depus de citre Beneficlar. In aceste condifii, termenul de verificare ée
Thirerupe pand ia deia la care este inregistraté documentafia privind clarificiitlle solicitate.
Beneficiarul are obligatia de a tranemite informafiile si documentele sollaitats Tn termenul

solicitat. Nedepunerea de citve beneficiar a dosumentelor sau clarificirilor soficitate; T+ —

termenul precizat atrage vespingeres, parfiald sag fotals, dupd cmz, a cheltuielilor
solicitate. -

Hl. Depunerea cererilor de rambursare ce coniin cheltuiali care nu
au fost solicitate la decontare printr-o cerere de plata

Beneficlariif lideri de parteneriat au cbligafia de a depune la Of ceretl de
rambursare peniru sheltuleilie efectuate in termen de maxim 3 lunl de la ofectuaréa
acastora, cu excapiia cheltuieliior efectuate tnainte de semnarea contractului de finantare!

Benafisiarul completeazd ¢ depune la Organismul Intermadiar Gerersa de
rambursars, n 2 examplare T original, un sot complet de documente justificative In cople
ou mantlunea ,canform cu originalul” §i un CD cantingnd cererea de rambursare scanald,
documentale justificative aforante scanate, gi formatul Exce! al Ceretil de rambursare.
Seanares documentelor so va face dupa ce acestaa au fost semnate, stampilate, aplicatd

4
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.
menfiunea ,conform cu originalul’ si numerctate. Scanarea documentelor se va face pe

figiere separale pentry flacare document atagat. Acaste figiers vor fi denumite pentru afi
ugor de accesat (de ex.: fastura fiscald nr..., contractul de lucréini nr..., inclusiv AA, PV de
receptie rir...). Acestea alcdtuisse Dosarul Cererii de Rambursare al Beneficiaruiul, dosar
¢a va fi depus la Orgabismul Intermediar.

Georerea de rambursare trebuie 3 fle completats, datatd, semnatd (cu numelle
mengonat in clar) 5i stampllath de reptezentantul legal al beneficiarulul, avand toste datale
de identificare ale beneficiarului prolectuiul. Pe flecare pagind a formularului cererii de
rambursare va fi aplicatdl semnétura in original gi stampila beneficlarulul.

Corarea de Rambursare a.Beneficiarului trebuie s§ fie insofitd de urmitoarele
documente jusfificative:

1. Adresa privind deschiderea contuiui de disponibil la Trezoreris, pentru Incasarea
surnelor din cererile de rambursare (la prima cetere de rambursare); .

2. ldentiffcarea financiard tn orginal;
3. Daclaratia po propria réspundere a beneficiarulul privind nedeductibilitatea TVA

e _gferentd cheltuielor eligitile incluse Tn bugetul proiectulul propus epre finantere

{anex3 la cererea de finantare sau la prima cerefe de rambursare); i
4. Declaratisa pe propria rispundere privind ¢orectitudinga sumelor reprezentind
© TVA nserisa In facturl, precum gi cu privire Ja respectarsa obligatillor referitoare
la TVA previzute de legislalia tn vigoare (anexi la prima cerere de plath/
rambursare); |
5. Dedlaretla pe propria rdspundere a beneficlarului privind nedeductibiltatea TVA
aferentd cheltuieliior cuprinse Tn cererea de ramthursare, certificatd de organul

fiscal competent; i

8. Copie & Certifleatului privind nedeductiblitates TVA aferentd cheliuiellér
suprinse in cererea de rambursare, emis de ANAF, conform progedurii aprobaie
prin ordin al minlstruiui finantelor publice; : 4

7. Documents justificative privind cheltuielite solictate Ja decontars, astl’el
a. Pentru contractele de lucréri:

- copil dup# cortractui Incheiat de beneficlar si actela adifionale pentru care
se solicits decontars in cadrul cerarli de rambursare curenta; '

o
e
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T

- coplile facturilor; heneficiarul va solicifa la decontare facturi separate
pentru cheltuielile decontate In haza contractului de bazd si separat
facturi decontate in baza actelor aditionals;

- copitle documentelor ¢are atestdl plate (ex. ordine de platé, exirase de cont);

- documents care atestd rregistrarea in contabilitate & operafiuniler cupringe
i cererea de rambursare; »

- ocopil dup’ situatile de lucrdri pentru fugririle executate aferents fiscarei
factui, samnate de beneficiar, constructor §l diriginte de santier; b

- Atentie!l: f

« prefurile unitare aferante reparelor din situatile de lucréri trabule sa fie rmai
mici sau egale ou preturile unitare din oforta castigdtoare care este anexaid

—r la contractul de exacufle; 4

+ calculele pentry aceste repere (cantitate, pref unitar gi valoars) trebuie sa fie
corecie; dacH, din verificiirile efectuate conform procedurilor in vigoare,
Ol AW constatédl gregeli in efectuarea calculelor, OF AM va refurna
cerersa de rambursare; $

« cantitatile reperslor din situatile de licrin sunt Tn concordants ou cels din
atasamentele aferents; dacH, din verificirile efectuate conforin
procedurilor Tn vigoare, Oli AM constatii neconcordate infre cantitétile
reperelor din situafiile de plati si cele din atagamentele aferente, OV
AM va returna cererea de rambursare;

o lucrarile din situafile de luersr se incadtesz& T capltolele din bugetul

Ly contractat;
« balanta cantitifilor decontate pentru fizcare articol de deviz;

4

- oopli dupé atagamentele de lugréart; {s

- cople dupd autorizalia de construire (se atageazé la prima cerere de plats/
rambursare th care se decontaazi hicrBri); .

- cople dupé autorizatia dirigintelui de santier; "

-« copie dupd Garaniia de avans (daci este cazul);

. copie dups Garan{ia de buné executie pentru Tucrér;

o
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cople dupé procesul verbal te predare-pimire a amplasamentulul gi a
bomelor de reper (se atagenazi |a prima cerere de platd/ rambursare in cate
se deconteaz4 lucrr);
sopie dupé Qrdinul de tncepere a jucrarilor (se alageazs la prima cerers de
platﬁi ramhurgare in care se deconteazd [orri); g
cople dupd comunicarea privind inceperea executiel lucrérior (se atageazﬁ
la prima cerere de platé/ rambursare Tn care s@ deconteazs ugrar);

copie dupé Programul de urmérire gi control & calitifil lucririior gi Avizul
ISC; i
copii ale proceselor verbale pe faze determinante: ;
copii ale proceselorvarbale de recepfle parfiald, care si ateste stadiul fizic
de execuie, la solicltarea investitorului gi ou parficiparea obligatorie a
reprezentantilor Inspectoratului de Stat in Constructi i cazul investitilor
finantate din fonduri publice (conf. Legii nr.50/1991) (daca este cazul);

copll ale procesele verbale de receplie la terminarea lucrarilor cu
participarea  obligatorie reprezentaniilor Inspectoratului de Stat

--Gonstruclii Th cazul Investifiilor finantate din fondur! publics (conf. Legh -

nr.50/1991);
copie dupa cerifficat de petformants energstics (la cererea da rambursare

finald);

copiile ordinelor te sistare gi de reincepere a lucrdrilor;

copia ceniralizatorului financiar al situaffilor de lucréil cu devizele pe ai_:iedt
ofertate; 3
copiile notelor de constatare emise de dirigintela de gantier/ construster gl

dispozitile de santier emise de proisctant 5 semnate de beneficlar i

dirigintele de gantier, @
evidenfa notelor de comanda suplimentard gl & notelor de renuntare; r

1}
i

copil dup# contractale Tncheiate de beneficiar gl actele adiffonals;
topie dupd garantia de avans (dacd este cazul);
cople dupa garantla de buné executie pentru bunuri (dacs este cazul);
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- copiile facturflor; _

- coplila documentelor care atsatd plata (ex. ordina de platé, extrase de cont);

- documente care atest Tnregistrarea n confabilitate a operajjunilor cuprinéie
in cererea de rambursare; '

- uopii dup& declaraiile vamale (pentru bunurie din import), din ! altele
decat cele membre UE; ‘”'

-~ copii dupé procesele verbale de receptie a bunurllor achizifionats; !

- copil dupl procesele verbale de punere in functiune & bunyrilor achizifionate

(se atageazd Ia corerea de rambursare finals),
. Penfru contractele de servieii

- gopii dup# confractele Tncheiate de beneficiar gl dupd devizele flnancia{':e
pentry servisii (dacé este cazul);

-~ copllz facturilor; i

~ - gopiile documentelor care atestd plata (ex. ording de platé, extrase de cont};

- documents care atests Inregletrarea Tn contabilitets a operafiunilor cmprin.{e

0 ererea de rambursare; _ '

- cople dupa garantia de avans (daci este cazul);

- copie dupd Garantia de bund execufle pentiu servicil,

- copll dupd procesele verbale de predare a servicillor;

- copil dupd rapoartele de activitate/ audi,;

d. Declaratie pe propria rdspunders a beneficiarulul In cars s fie svidenflate
veniturile nete generate de prolect in Implementare.

Documentele originale pe baza cérora se inregistreazd in comabilitatc%a
benefiviarului cheltulelle efectuste Tn cadrul prolectului vor avea mentionat codul
prolectului & mentiunea « Proiact finanfat din POR 2014-2020» g5i suma decontat® la
platé. Tn plus, pe orginalul facturilor incluse in Cererea de rambursare se va apli&éa
menfiunea ,Bun de plata” i "Factura a foet inclusd n Cererea de rambursare nr

Beneficlaryl va aplica mentiunea « Conform cu originzlul », semnﬁmf"a
reprezenfantulyi legal/ managarulul de proiect/ perscena desemmatd pe copiile
decumentslor justificative ce Insofesc Cererea de rambursare,
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Qrdinea documentslor in dosar va fi urmatoarea:

. documentele financlare (factura, ordinul da platé, extrasul de cont) vor fi atagate

separat, pe capitole bugetars, iar In cadrul fiecirul capitel bugetar, in ardine
gronologicd, aga cum sunt evideniiate In raportarea financiar;

. tdocumentele contabile (registrul Jurnal, fisa de cont/ rota contabild, fisa ml][ocuim

fix, registrul numerslor de Inventar, balania de verificars analitics) vor fi atasate
separal, In ordinea cronologic a fnregisteéinlor contabfie ale oparafiunilor
prolectului;

. contractul de achizifle, actele adifionale, garanfis de avans, garantia de bund

execufle, autorizatia de construire, programul de ummérire §i control al calitégi
luerdrilor, acordull avizul 18C, | procasul ‘verbal de predare-primire 'a
amplasamentulul gl a bornelor de repere, autorizafia dirigintelul de gantier, ordinul
de incapers al luarBrilor, corunicarea privind Triceperea exacufiel lucrérilor, ordinul
de sistare si de relncepere a lucrdriior, centralizatonal sitvatiifor de lucrir, situatiiiia
de lucrar, atasamentele de lucrér, balanta cantitiflor pe articole de deviz, notels
de constatare, digpozifile de santier, notele de comands suplimentara sl notele de

e’

~ renuntare, procesele verbale pe faze determinants, procesala-verbale de receppe

partinld, procesele verbale de raceptie la terminarea lucrarilor, procesele verbale de
receptie a bunurilor aéhizi;fonata, procesele verbale de punere T functiune a
bunurilor achizifionate, procesels verbale de predare a senvitiilor, rapoattele de
acfivitate/ audit 51 certificatil de audit energetic vor fi atagate separat, 1n ordines
vronologica a fiecsrui capitol bugatar n parte.

Documentele care ateet¥ Inregisirarea In contabilitate a operatiuniior cuprings i‘n
cersrea de rambursare (fige de cont, note contabile, registnil jumal, balanta de
verificare contabild lunard) trebuie s& fie stampilaie i semnats (cu numele
mentionat Th clar) de persoanele ce au astfel de responsabiiitéti n structura
beneficlarului. )

Beneficiarii sau alte organisme implicate in implementarea prolestelor au ubiigag‘i;a
detinerll unel evidente contabile separate sau un sistery de codificare adecvat
pentru toale tranzacfile efectuaie in legifrd ou implementares prolectului
(inscrierea obligatarie & codului SMIS aléturi de simbolurile obligatorlf lagale). |
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1.

Dosarul Cereril de Rambursare va aven cupring, lar docurnentele pe care la contlne
trebuls numerotate, Baneflelarul va face menflunea la sfArgitul dosarului Acest doaar '
confine .,..... pagini, numerotate de ja 1 la .. . » In dosar documantale vor fi agezate pe

. capitole bugetara, far n cadmil fiecarui capltnl bugetar, in ordine cronologics, aga cum

sunt evidentiate in raportarea financlari, .
Qlf AM poate solicita completa/ clarificdn in cees e priveste Dosarul cererii de
rambursare depus de oftre Beneficiar, n aceste condifi, termenul de vetificare se
infrerupe pana 13 data la care este fregistratd documentaia privind clarific4rie scllcrta’ce
Benefloiarul are obligajia de & transmite informatiile & dooumentele solloitate in termeny)
sollcitat. Nedepunarea de citre beneficiar g dotumentelor sau clarficirllor solicitate, m
termenul precizat atrage respingerea, parflald sau totald, dupd caz, a cheltu]elllgr
soliciate, ,
Afenfie! In sluatia Tn care cererea de rambureare nu este completats core(‘.t
semnatyd si stampllatd, sau documentele justificative ny synt atasate in ordinea capitolelnr
bugetare, si in interiorul acestora, T ordine cronologicd, conform fistei detaliate antenor,
pracum gl T cazurile men;uonate mai sus, ONVAM va returna cererea de rambursare

beneficiarului pentru revizuire §i corectare,
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